

Requerimento de horário especial de trabalho para estudo

	Nome completo do servidor requerente: 
	Matrícula (com número do contrato): 

	Lotação: 
	Setor de trabalho dentro da Unidade: 

	Cargo e função: 
	Horário de trabalho: 

	Telefone do servidor requerente: 
	E-mail do servidor requerente: 



	Venho, por meio deste, requerer, com fundamento no art. 28 da Lei Complementar 011/1992, a concessão de horário especial de trabalho para estudo, em virtude de incompatibilidade entre os horários do curso e do trabalho, e a possibilidade de compensar a carga horária exigida pelo cargo.

	Curso: 

	Instituição de ensino: 

	Turno do curso ou estágio: (   ) Matutino   (   ) Vespertino   (   ) Noturno   (   ) Integral

	Nível de ensino:

	(   ) Fundamental
(   ) Ensino Médio
(   ) Ensino Técnico
(   ) Graduação
(   ) Especialização
	(   ) Mestrado Profissional
(   ) Mestrado Acadêmico
(   ) Doutorado
(   ) Pós-doutorado
Outros (especificar): 

	Data de início do curso: ___/___/____                  Data de início do semestre atual: ___/___/____
Previsão de término do curso: ___/___/____        Previsão de término do semestre atual: ___/___/____

	
Assinatura do(a) servidor(a)


Data



Atenção!
De acordo com a Lei Complementar nº 011/1992 (Estatuto dos Servidores Municipais de Goiânia):
Art. 28. Atendida a conveniência do serviço, ao servidor que seja estudante será concedido horário especial de trabalho, observadas as seguintes condições:
I – comprovação da incompatibilidade dos horários das aulas com o do serviço, mediante atestado fornecido pela instituição de ensino, onde esteja matriculado;
II – apresentação de atestado de frequência mensal, fornecido pela instituição de ensino.
Parágrafo único. O horário especial do estudante não dá ao servidor o direito a diminuição da jornada semanal de trabalho.

   *Servidor(a), acompanhe o andamento do processo para evitar atrasos e perda de objeto do mesmo.*
Observações:
- após preencher o requerimento, apague as orientações entre parênteses, em vermelho e essas observações finais;
- salve o documento;
- assine o requerimento;
- solicite o parecer de sua chefia imediata.

ATENÇÃO: o(a) servidor(a) pode solicitar a versão editável desse modelo pelo e-mail emspgoiania@gmail.com
Esse modelo também pode ser reproduzido no SEI, criando um documento nativo do próprio sistema, facilitando a assinatura e agilizando o trâmite do processo.


